
LEADING
PERFORMANCE.

Kaufmännische Sachbearbeitung  
im Vertriebsinnendienst (m/w/d)

(Teilzeit, 20-25 Std./Woche)

Wer sind wir?
Die passende Schraube zur rechten Zeit am richtigen Ort – diesen Fertigungsprozess haben wir uns bei 
Schuster GmbH Sonderschrauben zu eigen gemacht und setzen ihn seit mehr als 50 Jahren erfolgreich um.

Im Jahre 1971 gegründet, haben wir von Beginn an auf eine zielorientierte und systematische Arbeit gesetzt, 
um im Sinne von Wert- und Nachhaltigkeit stets gut gerüstet für die Zukunft zu sein. Schnelligkeit, Service 
und Zuverlässigkeit stehen bei uns im Mittelpunkt.

Deine Aufgaben:

	� Auftragserfassung: Du kümmerst Dich um die Bearbeitung 
eingehender Bestellungen und stellst sicher, dass alles 
reibungslos läuft.

	� Arbeiten mit Auftragsabwicklungsportalen: Du nutzt 
moderne digitale Tools für die effiziente Abwicklung von 
Aufträgen.

	� Kundenkontakt: Du unterstützt unser Team im telefonischen 
und schriftlichen Austausch mit unseren Kunden und sorgst 
für eine positive Customer Experience.

Was Dich bei uns erwartet:

	� Teilzeitmodell mit flexiblen Arbeitszeiten – ideal, um Job 
und Privatleben zu vereinbaren.

	� Ein motiviertes Team und eine offene Unternehmenskultur, 
in der Ideen und Eigeninitiative geschätzt werden.

	� Entwicklungsmöglichkeiten und Weiterbildungen
	� Moderne Arbeitsumgebung mit digitalen Tools und 
effizienten Prozessen.

Das bringst Du mit:

	� Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung (z. B. 
als Bürokauffrau/-mann, Industriekauffrau/-mann 
oder eine vergleichbare Qualifikation).

	� Erste Berufserfahrung im Vertriebsinnendienst oder 
in einer ähnlichen Position wäre ideal, aber auch 
motivierte Quereinsteiger:innen sind willkommen!

	� Selbständige und strukturierte Arbeitsweise sowie 
eine schnelle Auffassungsgabe.

	� Technisches Interesse und IT-Affinität, um Dich in 
neue Systeme und Tools einzuarbeiten.

	� Dienstleistungsdenken und Kommunikationsstärke 
für den freundlichen und lösungsorientierten 
Kundenkontakt.

Klingt gut?
Dann freuen wir uns auf Deine Bewerbung! Schick uns 
Deine Unterlagen mit Angabe des frühestmöglichen 
Eintrittstermins und Deiner Gehaltsvorstellung an:

bewerbung@schuster-gmbh.de

Schuster GmbH Sonderschrauben
Industriestraße 2 | 57555 Brachbach
www.schuster-gmbh.de
Ansprechpartner: Elwira Otterbach
02745-92 19 07


